Zalacznik do ZARZADZENIA WEWNETRZNEGO NR 10/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Krzyzanowicach

z dnia 16 lipca 2020 r. w sprawie: wyjazdoéw Mieszkanek

Domu Pomocy Spolecznej w Krzyzanowicach na urlop

PROCEDURA WYJAZDU MIESZKANKI

DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W KRZYZANOWICACH NA URLOP

Cel procedury
Zapewnienie Mieszkankom Domu Pomocy Spotecznej w Krzyzanowicach
swobodnych i bezpiecznych kontaktéw z bliskimi.

Przedmiot i zakres stosowania
Przedmiotem procedury s3 zasady korzystania Mieszkanek Domu Pomocy
Spotecznej w Krzyzanowicach z urlopow.

Zakres procedury

Procedura reguluje kwestie urlopowania Mieszkanek DPS w Krzyzanowicach,
zasady postgpowania 1 odpowiedzialnosci Personelu DPS na okolicznosé
urlopowania Mieszkanki oraz 0séb odpowiedzialnych za wyjazd/pobyt Mieszkanki
DPS poza jego terenem.

Odpowiedzialno$¢

Za prawidlowg realizacj¢ postanowien zawartych w niniejszej procedurze
odpowiedzialni s3: Pracownik socjalny, Kierownik Dzialu terapeutyczno-
opiekunczego, Pielegniarka dyzurna, Opiekun dyzurny oraz Pracownik magazynu.

Zasady urlopowania mieszkanca

1. Maksymalny okres nieobecno$ci mieszkanki w DPS, za ktory dokonywany jest

zwrot odplatnosci wynosi 21 dni w roku. Po przekroczeniu tego okresu zwrot

nie przystuguje.

Wyjazd Mieszkanki na urlop powinien by¢ wczesniej uzgodniony.

3. Wypisy Mieszkanek na urlop odbywajg si¢ od poniedziatku do piatku w godz.
od 7.00 do 15.00. W innym terminie, po uzgodnieniu z Kierownikiem dzialu
terapeutyczno — opiekunczego.

4. Rodzina, chcgce zabra¢ Mieszkanke na urlop nawigzuje kontakt z Pracownikiem
socjalnym w celu ustalenia terminu wyjazdu.

5. Przed wyjazdem rodzic/opiekun otrzymuje od pracownika socjalnego lub
Pielggniarki dyzurnej Kart¢ urlopowa (Zat. Nr 1) zawierajaca: dane personalne
osoby pod opieka ktorej Mieszkanka bedzie przebywata, miejsce jej
zamieszkania, numer telefonu oraz termin urlopu mieszkanca.

6. Rodzic/opiekun sktada czytelny podpis jako osoba, zobowigzujgca si¢ do opieki
oraz dbalos$ci o stan zdrowia Mieszkanka.

7. Kartg urlopowa podpisuje Dyrektor Domu i Pielggniarka petnigca dyzur w dniu
wyjazdu Mieszkanki na urlop. W wyjatkowych sytuacjach, po uzgodnieniu
telefonicznym z Kierownikiem dziatu terapeutyczno — opiekunczego Karte
urlopowa podpisuje Pielegniarka dyzurna.
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W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych przeciwwskazan do wyjazdu
Mieszkanki (nagta choroba), Pracownik socjalny informuje rodzing o zaistniatej
sytuacji 1 ewentualnym przesuni¢ciu terminu urlopu.

Pielegniarka, na okoliczno$¢ wyjazdu Mieszkanki na urlop przygotowuje leki
ze szczegotowa informacja na temat ich stosowania i dawkowania zgodnie
ze zleceniem lekarza.

Pracownik magazynu, na okoliczno$¢ wyjazdu Mieszkanki na urlop,
przygotowuje odpowiednig ilo§¢ odziezy, obuwia i bielizny osobistej, stosownie
do pory roku i czasu trwania urlopu.

Opiekun, na okoliczno$¢ wyjazdu Mieszkanki na urlop, przygotowuje
ja do wyjazdu (kapiel, zabezpieczenie odpowiedniego ubrania, pomoc
W przygotowaniu odpowiedniej ilo$ci 1 jako$ci ubran).

Piel¢gniarka, na okoliczno$¢ wyjazdu Mieszkanki na urlop, przygotowuje jej
dowod osobisty, legitymacje ubezpieczeniowa. W obecno$ci rodzica /opiekuna
ocenia jej stan zdrowia oraz stan higieniczny. Nastgpnie rodzic /opiekun
potwierdza informacje na wskazany temat w Zeszycie Urlopoéw sktadajac
czytelny podpis.

Pracownik socjalny, a wyjatkowych sytuacjach Pielegniarka dyzurna,
na okoliczno$¢ wyjazdu Mieszkanki na urlop, informuje osobe zabierajaca
Mieszkanke, ze w przypadku przedluzenia urlopu winna ona niezwlocznie
poinformowa¢ o tym fakcie Dom Pomocy Spotecznej oraz przypomina
0 koniecznosci kontynuacji zalecen lekarskich (dotyczacych np. podawania
lekdw).

Wyjazd i powrdt Mieszkanki odnotowany jest przez Pielegniarke pelnigca dyzur
w Ksigzce raportow pielegniarskich 1 w Zeszycie urlopow; w Zeszycie
raportowym przez Opiekuna sprawujacego opieke nad mieszkankag w danym
dniu oraz w Zeszycie urlopéw prowadzonym przez Pracownika socjalnego.
Rodzic/opiekun zabierajagcy Mieszkanke na urlop zobowigzany jest do
przestrzegania zasad bezpieczenstwa epidemiologicznego (wejScie na teren
DPS wylacznie w §rodkach ochrony indywidualnej, obowigzkowa dezynfekcja
rak) oraz wypehienia ankiety bezpieczenstwa epidemiologicznego (ankieta
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia).

Powrot Mieszkanki zwigzany jest z konieczno$cia zachowania zasad
bezpieczenstwa epidemiologicznego. Rodzic/opiekun odpowiedzialny jest
zato, aby poinformowaé¢ pracownikow DPS na okoliczno§¢ zamiaru
przywiezienia Mieszkanki do Domu, o wystepujacych u niej objawach
chorobowych, w szczegdlnosci SARS-CoV-2. W przypadku ich wystapienia
pracownicy Domu, wraz z rodzicem/opiekunem podejmujg stosowne
postgpowanie epidemiologiczne. Mieszkanka powracajaca do Domu po urlopie
nie wykazujaca objawow zakazenia objeta jest izolacja przez okres 14 dni od
powrotu; aby unikna¢ izolacji, rodzic/opiekun moze, tuz przed przyjazdem,
wykona¢ u Mieszkanki test na obecnos¢ SARS-CoV-2 i przedstawi¢ w DPS
negatywny wynik badan Mieszkanki. Rodzic/opiekun przywozacy Mieszkanke
jest zobowigzany do zachowania zasad bezpieczenstwa epidemiologicznego
oraz wypetnienia ankiety bezpieczenstwa epidemiologicznego (ankieta stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.



